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A. Pengecekan dan Persetujuan Dokumen Program Kegiatan dan Pengakuan Kredit (PKPK) 
Pembelajaran di Luar Program Studi (MBKM) 
 
1. Kunjungi laman aplikasi pembelajaran di luar program studi (SIPENA) Terintergrasi Portal SIA 

melalui http://layanan.akademik.unand.ac.id/index.php/ 
 

 
 

2. Masuk (Login) dengan menggunakan akun portal akademik/portal nilai. 
 

 
 

http://layanan.akademik.unand.ac.id/index.php/


3. Klik menu ‘MBKM’ dan submenu ‘PKPK MBKM’ untuk melihat Mahasiswa MBKM yang sudah 
mengisi dan mengajukan dokumen PKPK MBKM. 
 

 
 

4. Periksa dokumen PKPK MBKM pada kolom ‘Aksi’. 
a. Klik tombol ‘Konfirmasi’ yang berwarna biru jika mahasiswa sudah mengisi dan mengajukan 

dokumen awal PKPK MBKM. 
 

 
 
 



b. Klik tombol ‘Perbaiki’ yang berwarna orange jika mahasiswa sudah mengisi dan mengajukan 
dokumen perbaikan PKPK MBKM. 
 

 
 

5. Setelah diperiksa, klik tombol ‘Konfirmasi’. 
a. Pilih ‘Perbaiki’ jika pengisian dokumen PKPK MBKM masih ada yang tidak tepat atau belum 

lengkap, atau 
b. Pilih ‘Setujui’ jika pengisian dokumen PKPK MBKM sudah sesuai antara rencana kegiatan, 

capaian pembelajaran dan total jam kegiatan untuk setiap mata kuliah rekognisi. 
  

 



6. Unduh dokumen PKPK MBKM yang sudah disetujui oleh dosen pembimbing dan disyahkan oleh 
pengelola UPT PDK dengan mengklik tombol ‘Selesai’ pada kolom ‘Aksi’. 

 

 
 

a. Unduh dokumen rekap kegiatan PKPK MBKM dengan mengklik tombol ‘Download Rekap’ yang 
berwarna orange. 

 

 
 
 
 



b. Unduh dokumen kegiatan per minggu PKPK MBKM dengan mengklik tombol ‘Download Rekap 
Detail’ yang berwarna hijau. 
 

 
 
 

Panduan proses pengecekan dan persetujuan dokumen PKPK MBKM bisa juga diikuti melalui video 
tutorial pada link berikut. 
https://pdk.unand.ac.id/index.php/profile/galeri-videos/118-tutorial-pengisian-pkpk-mbkm-
universitas-andalas 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://pdk.unand.ac.id/index.php/profile/galeri-videos/118-tutorial-pengisian-pkpk-mbkm-universitas-andalas
https://pdk.unand.ac.id/index.php/profile/galeri-videos/118-tutorial-pengisian-pkpk-mbkm-universitas-andalas


B. Proses input nilai mata kuliah rekognisi Pembelajaran di Luar Program Studi (MBKM) 
 
1. Kunjungi laman aplikasi pembelajaran di luar program studi (SIPENA) Terintergrasi Portal SIA 

melalui http://layanan.akademik.unand.ac.id/index.php/ 
 

 
 

2. Masuk (Login) dengan menggunakan akun portal akademik/portal nilai. 
 

 
 
 

http://layanan.akademik.unand.ac.id/index.php/


3. Klik menu ‘MBKM’ dan submenu ‘Mahasiswa MBKM’ untuk melihat Mahasiswa MBKM yang 
dibimbing dan memulai proses input nilai dengan mengklik tombol ‘KRS Portal’. 
 

 
 

4. Klik tombol ‘Input CPMK’ untuk menginputkan CPMK mata kuliah dan bobotnya masing-masing 
dan klik tombol ‘Save’.  
 

 
 
 



 
 

5. Klik tombol ‘Input NILAI’ untuk menginputkan skor/nilai tiap CPMK mata kuliah rekognisi dan tekan 
tombol ‘Save’. 
 

 
 



 
Catatan: Proses input nilai dilakukan selama periode input nilai reguler per semester dan/atau 
periode khusus input nilai MBKM melalui permintaan ke admin SIA fakultas masing-masing. 
 

6. Lakukan langkah (4) sampai (5) sehingga semua mata kuliah rekognisi MBKM selesai diinputkan. 


