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A. Pengelolaan Pembelajaran di Luar Program Studi 
 
1. Kunjungi laman aplikasi pembelajaran di luar program studi (SIPENA) Terintergrasi Portal SIA 

melalui http://layanan.akademik.unand.ac.id/index.php/ 
 

 
 

2. Masuk (Login) dengan menggunakan akun Ketua Program Studi. Password default nya adalah 
unand123. Silahkan mengganti password, jika diperlukan. 
 

 
 

http://layanan.akademik.unand.ac.id/index.php/


3. Klik menu ‘MBKM’ dan submenu ‘Mahasiswa MBKM’ untuk melihat Mahasiswa MBKM dari 
program studi masing-masing 
 

 
 

4. Klik submenu ‘Mahasiswa Daftar’ untuk melihat apakah mahasiswa sudah mendaftar program 
MBKM tapi belum ada pada submenu ‘Mahasiswa MBKM’. Jika ada, silahkan disampaikan ke 
pengelola UPT PDK untuk diset lulus. 
 

 
 
 



5. Pilih semester dan program MBKM dengan klik tombol ‘Pilih Program MBKM’ untuk melihat data 
mahasiswa MBKM setiap semesternya. 
 

 
 

6. Silahkan dicek apakah data mahasiswa MBKM sudah lengkap atau belum: 
a. Apakah dosen pembimbing MBKM (kecuali Program MBKM Pertukaran Mahasiswa) sudah ada 

atau belum pada kolom ‘Pembimbing’. 
 

 
 
 



b. Apakah KRS di portal sudah sudah sesuai ketentuan program MBKM atau belum pada kolom 
‘KRS’ dengan mengklik tombol ‘KRS portal’ yang berwarna hijau. 
 

 
 

 
Catatan: Jumlah KRS MBKM minimal 20 sks, untuk program yang didanai oleh Unand, atau minimal 
10 sks, untuk program yang tidak didanai oleh Unand (Mitra) dengan setting kelasnya ‘MBKM’. 

 
 
 



c. Apakah mahasiswa MBKM sudah menyelesaikan proses pengisian PKPK MBKM (sudah disetujui 
oleh dosen pembimbing dan disyahkan oleh UPT) atau belum pada kolom ‘PKPK MBKM’ 
 

 
Catatan: Proses pengisian PKPK MBKM sudah selesai jika sudah muncul kotak berwarna hijau 
pada kolom ‘PKPK MBKM’ tersebut. 

 
d. Apakah KHS di portal sudah berisi nilai atau belum pada kolom ‘KHS’ dengan mengklik tombol 

‘KHS’ yang berwarna kuning. Jika belum lengkap berisi nilai, silahkan dikonfirmasi ke dosen 
pembimbing MBKM untuk mata kuliah dengan setting kelas ‘MBKM.  
 

 


